NUmero do Documento: 1323276

RESOLUCAO N° 927/2013 - CONSU, de 18 de fevereiro de 2013.

APROVA O FLUXO DE PROCESSOS DE
INTERESSE DOCENTE E INSTITUCIONAL DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CEARA—-UECE.

O Reitor da Universidade Estadual do Ceard — UECE, no uso de suas atribuicoes
estatutérias e regimentais, tendo em vista o que deliberou o Conselho Universitério -
CONSU, em sessao realizada no dia 18 de fevereiro de 2013 e considerando a
necessidade de normatizar o fluxo de processos de interesse docente e institucional,
com vistas a permitir uma tramitagdo mais agil,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar o fluxo de processos de interesse docente e institucional, proposto
pela Comisséo Permanente de Pessoal Docente (CPPD), conforme listagem constante
do Anexo Unico desta Resolugao.

Art. 2° - Fica revogada a Resolugdo N° 710 — CONSU, de 22 de dezembro de 2009.

Art. 32 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovacgao.

Reitoria da Universidade Estadual do Ceard, Fortaleza, 18 de fevereiro de 2013.

Prof. Dr. José Jackson Coelho Sampaio
Reitor



Anexo Unico — Resolugdo 927/CONSU, de 18/02/2013

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Estagio probatorio

Ascensdo funcional: progressao por intersticio

Ascensdo funcional: promogéo por titulagdo

Ascensdo funcional: promogéo por titulagdo e intersticio
Afastamento para pds-graduagédo

Prorrogagdo de afastamento para pds-graduagéo
Afastamento para p6s-doutorado

Incentivo de p6s-graduacao

Incentivo de p6s-doutorado

Alteracdo de regime de trabalho

Inclusdo ou exclusédo de gratificacdo de dedicagdo exclusiva
Remocéo de docente

Licenca para trato de interesse particular

Solicitacdo de concurso para professor efetivo ou selecdo para professor substituto

Solicitacdo de nomeacdo de professor efetivo ou contratacdo de professor substituto.



FLUXO DE PROCESSO: ESTAGIO PROBATORIO

1) Requerimento-Padrdo, adquirido no Setor de Protocolo Geral da UECE, devidamente
preenchido, assinado pelo(a) interessado(a) e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico-
SPU/FUNECE, encaminhando sua solicitagdo ao DEPES e anexando também:

Memorial descritivo e analitico, escrito pelo(a) interessado(a) conforme modelo
disponibilizado na pagina da UECE, referente ao periodo do estagio probatdrio e
devidamente comprovado.

Declaracdo do Coordenador do Curso de vinculagdo do(a) interessado(a), atestando sua
assiduidade, pontualidade e responsabilidade durante o intersticio avaliado.

Declaracdo do Coordenador do Curso de vinculagdo do(a) interessado(a), atestando sua
frequéncia de participacdo nas reunides e nos trabalhos da Coordenacdo durante o
intersticio avaliado.

2) No DEPES, o processo é acrescido dos seguintes documentos:

Copia da Portaria de nomeacdo do(a) interessado(a) no sistema FUNECE/UECE
emitida pelo DEPES.

Copia do Termo de Posse do(a) interessado(a) emitido pelo DEPES.
Declaracdo de Tempo de Servico do(a) interessad(a).

Copia, no caso de o(a) interessado(a) ter regime de trabalho de 40 horas semanais com
gratificacdo de dedicacdo exclusiva-DE, da declaracdo assinada por ele/ela quando da
posse, afirmando ndo ter nenhum outro vinculo empregaticio seja em instituicdo publica
ou privada, dispor de 3 (trés) turnos para dedicacdo a UECE e estar ciente de
incorrimento em ilicito penal sujeito as penalidades legais em caso de declaracéo falsa.

Declaracdo, apos a verificagdo, pelo DEPES e em seus proprios arquivos ou nos bancos
de dados de outras institui¢coes publicas, de se ha alguma ocorréncia administrativa e/ou




preenchimento pelos membros da Comissdo de Avaliagdo de Desempenho Académico
no Estagio Probatdrio.

3) No Centro/Faculdade, o processo é acrescido dos seguintes documentos e encaminhado, pelo
Diretor, & CPPD:

Portaria do Diretor do Centro/Faculdade, constituindo a Comissdo de Avaliacdo de
Desempenho Académico no Estagio Probatério.

Formularios de avaliacdo devidamente preenchidos, datados e assinados por todos os
membros da Comissdo de Avaliagéo.

4) A CPPD, apés andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para a SODC tendo em vista a analise,
apreciacdo e votacdo pelo CONSU.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar a CPPD.

5) Ap6s sua aprovagdo no CONSU, o processo é encaminhado, pela SODC, para o DEPES a fim de
que seja emitido o seguinte documento:

PORTARIA DE AP,ROVA(;AO NA AVALIACAO ESPECIAL DE
ESTAGIO PROBATORIO para assinatura pelo Presidente da FUNECE.

6) O processo tramitara nas seguintes instancias fora da UECE: SECITECE  SEPLAG



FLUXO DE PROCESSO: ASCENSAO FUNCIONAL
(PROGRESSAO POR INTERSTICIO)

1) Requerimento-Padrdo, adquirido no Setor de Protocolo Geral da UECE, devidamente
preenchido, assinado pelo(a) interessado(a) e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico-
SPU/FUNECE, encaminhando sua solicitagdo ao DEPES e anexando também:

Memorial descritivo e analitico, escrito pelo(a) interessado(a) conforme modelo
disponibilizado na pagina da UECE, referente ao intersticio e devidamente
comprovado.

Declaracdo do Coordenador do Curso de vinculagdo do(a) interessado(a), atestando sua
assiduidade, pontualidade e responsabilidade durante o intersticio avaliado.

Declaracdo do Coordenador do Curso de vinculagdo do(a) interessado(a), atestando sua




4) A CPPD, apés andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para 0 DEPES a fim de que seja emitido o
seguinte documento:

PORTARIA DE PROGRESSAO POR INTERSTICIO para assinatura
pelo Presidente da FUNECE.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solucdes, apos o que, deve retornar a CPPD.

5) O processo tramitara nas seguintes instancias fora da UECE: SECITECE



FLUXO DE PROCESSO: ASCENSAO FUNCIONAL
(PROMOGCAO POR TITULACAO)

1) Requerimento-Padrao, adquirido no Setor de Protocolo Geral da UECE, devidamente
preenchido, assinado pelo(a) interessado(a) e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico-
SPU/FUNECE, encaminhando sua solicitagdo ao DEPES e anexando também:

Copia autenticada do Certificado de Especializagdo, Diploma de Mestrado ou de
Doutorado ou Certiddo, em papel timbrado e autenticada, emitida pela Coordenacdo do
Programa de Pds-Graduacdo, atestando que o(a) interessado(a) concluiu o curso; a
Certidao deve ser acompanhada: da cOpia autenticada da Ata da sessdo de defesa da
monografia, dissertacdo ou tese, assinada pelos membros da banca examinadora, da
folha de aprovacdo da monografia, dissertacdo ou tese, também devidamente assinada
pelos membros da banca examinadora, e da comprovacdo da entrega dos exemplares
definitivos ao Programa de Pés-Graduacao.

Comprovante da revalidacdo do grau ou titulo por universidade que possua cursos de
pos-graduacao, reconhecidos e avaliados, na mesma area de conhecimento e em nivel
equivalente ou superior, no caso de curso realizado fora do pais.

Traducéo oficial para o portugués do certificado ou diploma, no caso de curso realizado
fora do pais.

Declaracdo da Biblioteca Central da UECE, atestando que o(a) interessado(a) entregou
um exemplar da monografia, dissertacdo ou tese devidamente encadernado.

Declaracdo da Coordenagdo do Curso de vinculacdo do(a) interessado(a), com o visto
do Diretor, informando as atividades desenvolvidas por ele/ela apds o retorno.

2) No DEPES, o processo é acrescido dos seguintes documentos:

Copia da Portaria de aprovacdo na avaliacdo especial de estagio probatério, no caso da
primeira ascensdo, ou cépia da Portaria da Ultima ascensdo funcional.

Copia do Termo de Posse do(a) interessado(a) emitido pelo DEPES.

Declaracdo de Tempo de Servico do(a) interessado(a).

Ficha de Informagdo contendo a sintese da solicitacdo, os dados cadastrais, o
enquadramento legal/normativo e o despacho do Diretor do DEPES, que emite
PARECER:

FAVORAVEL — o0 processo segue para a PROPGPq.

NAO FAVORAVEL — o processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — o0 processo segue para a instancia responsavel pelas
soluces, apos o que, deve retornar ao DEPES.

3) NaPROPGPq, 0 processo sera analisado e receberda PARECER:

FAVORAVEL —> 0 processo segue para a CPPD.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar a PROPGPq.

4) A CPPD, apos analise, emite PARECER:







FLUXO DE PROCESSO: ASCI%NSAO FUNCIONAL
(PROMOCAO POR TITULACAO E INTERSTICIO)*

1) Requerimento-Padrdo, adquirido no Setor de Protocol




4) A CPPD, apés andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para o DEPES a fim de que seja emitido o
seguinte documento:

PORTARIA DE PROMOGCAO POR INTERSTICIO/TITULACAO
para assinatura pelo Presidente da FUNECE.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
soluces, apos o que, devera retornar a CPPD.

5) O processo tramitara nas seguintes instancias fora da UECE: SECITECE  SEPLAG  CASA
CIVIL (responsavel pela publicagdo no DOE).

6)
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FLUXO DE PROCESSO: AFASTAMENTO PARA POS-GRADUACAO

1) Requerimento-Padrao, adquirido no Setor de Protocolo Geral da UECE, devidamente
preenchido, assinado pelo(a) interessado(a) e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico-
SPU/FUNECE, encaminhando sua solicitagdo ao DEPES com, NO MINIMO, 45
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4) A CPPD, apos anélise, emite PARECER:

FAVORAVEL — o processo segue para a PROJUR tendo em vista a avaliagio
da legalidade da solicitag&o.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar a CPPD.

5) A PROJUR, apos andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para 0 DEPES a fim de que seja emitido um
dos seguintes documentos:

PORTARIA DE AFASTAMENTO para assinatura pelo presidente da
FUNECE, quando o curso de pos-graduacao for realizado dentro do Estado.

ATO GOVERNAMENTAL DE AFASTAMENTO para assinatura pelo
Governador do Estado, quando o curso de pés-graduacédo for fora do Estado
ou no exterior.

NAO FAVORAVEL — o processo retorna 8 CPPD que o encaminha para o(a)
interessado(a).

COM PENDENCIAS — o0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solucdes, apos o que, deve retornar a PROJUR.

6) O processo tramitara nas seguintes instancias fora da UECE: SECITECE  SEPLAG  CASA
CIVIL (responsavel pela publicagdo no DOE).

7) Apos a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEPES, que encaminha cdpia da Portaria ou
do Ato Governamental, por meio de oficio, ao Centro/Faculdade e para o(a) interessado(a),

oficializando a LIBERACAO do(a) docente.

8) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).
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4) A CPPD, ap6s analise, emite PARECER:
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FLUXO DE PROCESSO: AFASTAMENTO PARA POS-DOUTORADO

1) Requerimento-Padrdo, adquirido no Setor de Protocolo Geral da UECE, devidamente
preenchido, assinado pelo(a) interessado(a) e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico-
SPU/FUNECE, encaminhando sua solicitagilo ao DEPES com, NO MINIMO, 45
(QUARENTA E CINCO) DIAS ANTES DO INICIO DO POS-DOUTORADO, e anexando
também:

15




3) Na PROPGPq o processo é acrescido de uma Portaria emitida pelo Pré-Reitor de Pés-Graduacao
e Pesquisa designando Comissdo Técnica constituida por trés professores doutores pertencentes
ao Colegiado do(a) interessado(a) para emitir parecer sobre a solicitagdo de afastamento para o
estagio pos-doutoral.

4) Ap6s emissdo do parecer pela Comissdo, o processo é analisado na PROPGPq e recebe

PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para a CPPD.
NAO FAVORAVEL — o processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
soluces, apos o que, deve retornar a PROPGPq.

5) A CPPD, ap6s anélise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para a PROJUR tendo em vista a avaliagdo
da legalidade da solicitacdo.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar a CPPD.

6) A PROJUR, apos andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para 0 DEPES a fim de que seja emitido um
dos seguintes documentos:

PORTARIA DE AFASTAMENTO para assinatura pelo Presidente da
FUNECE, quando o pds-doutorado for realizado dentro do Estado.

ATO GOVERNAMENTAL DE AFASTAMENTO para assinatura pelo
Governador do Estado, quando o pds-doutorado for fora do Estado ou no
exterior.

NAO FAVORAVEL — o processo retorna a8 CPPD, que o encaminharéa para o(a)
interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solucdes, apos o que, deve retornar a PROJUR.

7) O processo tramitara nas seguintes instancias fora da UECE: SECITECE = SEPLAG CASA
CIVIL (responsavel pela publicagdo no DOE).

8) Apobs a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEPES, que encaminha cépia da Portaria ou
do Ato Governamental, por meio de oficio, ao Centro/Faculdade e para o(a) interessado(a),
oficializando a LIBERACAO do(a) docente.

9) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).
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FLUXO DE PROCESSO: INCENTIVO DE POS-GRADUACAO

1) Requerimento-Padrdo, adquirido no Setor de Protocolo Geral da UECE, devidamente
preenchido, assinado pelo(a) interessado(a) e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico-
SPU/FUNECE, encaminhando sua solicitacdo ao DEPES e anexando também:

Copia autenticada do Certificado de Especializacdo, Diploma de Mestrado ou de
Doutorado ou Certiddo, em papel timbrado e autenticada, emitida pela Coordenacéo do
Programa de Po6s-Graduagdo, atestando que o(a) interessado(a) concluiu o curso; a
Certidao deve ser acompanhada: da cOpia autenticada da Ata da sessdo de defesa da
monografia, dissertacdo ou tese, assinada pelos membros da banca examinadora, da
folha de aprovacdo da monografia, dissertacdo ou te
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4) A CPPD, apos analise, emite PARECER:

FAVORAVEL — o processo segue para a PROJUR tendo em vista a avaliagio
da legalidade da solicitag&o.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar a CPPD.

5) A PROJUR, apos andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para 0 DEPES a fim de que seja em
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FAVORAVEL — o processo segue para a PROJUR tendo em vista a avaliagio
da legalidade da solicitag&o.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar a CPPD.

7) A PROJUR, apos andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para o DEPES a fim de que seja emitido o
seguinte documento:

PORTARIA DE INCENTIVO PROFISSIONAL para assinatura pelo
Presidente da FUNECE.

NAO FAVORAVEL —
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FLUXO DE PROCESSO: ALTERACAO DE REGIME DE TRABALHO

1) Requerimento-Padrdo, adquirido no Setor de Protocolo Geral da UECE, devidamente
preenchido, assinado pelo(a) interessado(a) e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico-

SPU/FUNECE, encaminhando sua solicitagdo ao

21




4) A CPPD, apés andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL — 0 processo segue para 0 DEPES a fim de que seja emitido o
seguinte documento:

PORTARIA DE ALTERACAO DE REGIME DE TRABALHO para
assinatura pelo Presidente da FUNECE.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, devera retornar a CPPD.

5) O processo tramitara nas seguintes instancias fora da UECE: SECITECE  SEPLAG
CASA CIVIL (responsavel pela publicacdo no DOE).

6) Apds a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEPES, que encaminha cdpia da
Portaria, por meio de oficio, ao Centro/Faculdade e para o(a) interessado(a), oficializando a

ALTERACAO DE REGIME DE TRABALHO.

7) O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).

22



FLUXO DE PROCESSO: INCLUSAO~OU EXCLUSAO DE
GRATIFICACAO DE DEDICACAO EXCLUSIVA

1) Requerimento-Padrdo, adquirido no Setor de Proto
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4) A CPPD, apés andlise, emite PARECER:

FAVORAVEL— 0 processo segue para o0 DEPES a fim de que seja emitido um
dos seguintes documentos:

PORTARIA DE INCLUSAO DE GRATIFICACAO DE DEDICACAO
EXCLUSIVA
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FLUXO DE PROCESSO: REMOCAO DE DOCENTE

1) Requerimento-Padrao, adquirido no Setor de Protocolo Geral da UECE, devidamente preenchido,
assinado pelo(a) interessado(a) e protocolizado no Sistema de Protocolo Unico-SPU/FUNECE,
encaminhando sua solicitagdo ao DEPES e anexando também:

Oficio do(a) interessado(a), esclarecendo e justificando seu pedido de remocéo.

Copia da Resolucéo vigente que regulamenta a remocao de professores entre Centros e
Faculdades do Sistema FUNECE/UECE.

Copia do Plano de Remocgdo do Sistema FUNECE/UECE.

Declaracdo do Coordenador do Curso de origem, unidade de vinculagdo do(a)
interessado(a), acompanhada do excerto da ata da reunido do Colegiado, informando a
aprovacdo do pedido de remocéo.

Declaracdo do Diretor de Centro ou Faculdade de origem, unidade de lotacdo do(a)
interessado(a), acompanhada do excerto da ata da reunido do Conselho, informando a
aprovacdo do pedido de remocéo.

Declaracdo do Coordenador do Curso para o qual o(a) interessado(a) pretende ser
removido(a), acompanhada do excerto da ata da reunido do Colegiado, informando a
aprovacao do pedido de remocao.

Declaracdo do Diretor de Centro ou Faculdade para o qual o(a) interessado(a) pretende
ser removido(a), acompanhada do excerto da ata da reunido do Conselho, informando a
aprovacdo do pedido de remocao.

2) No DEPES, o Diretor encaminha o processo a PROGRAD, anexando 0s seguintes documentos:

Portaria de nomeacdo do(a) interessado(a) no Sistema FUNECE/UECE.

Declaracdo de Tempo de Servico do(a) interessado(a).

Ficha de Informacdo contendo a sintese da solicitacdo, os dados cadastrais, 0
enquadramento legal/normativo e o despacho do Diretor do DEPES, que emite
PARECER:

FAVORAVEL —> 0 processo segue paraa PROGRAD.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna para o(a) interessado(a).

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar ao DEPES.

3) Na PROGRAD, ap6s analise, o processo é acrescido do seguinte documento e encaminhado a
PROJUR:

Declaracdo atestando a equivaléncia entre a area de conhecimento disponibilizada pela
caréncia em questdo e a qualificacdo do(a) interessado(a), de acordo com a inscri¢cdo no
plano de remocéo.
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4) NaPROJUR, o processo sera analisado e receberda PARECER:
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6)

7)

Apbs a publicacdo no DOE, o processo retorna ao DEPES, que encaminha copia da Portaria,
por meio de oficio, ao Centro/Faculdade e para o(a) interessado(a), oficializando o
AFASTAMENTO PARA TRATO DE INTERESSE PARTICULAR do(a) docente.

O processo fica arquivado na pasta funcional do(a) interessado(a).
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FLUXO DE PROCESSO: SOLICITACAO DE CONCURSO
PARA PROFESSOR EFETIVO OU SELECAO PARA
PROFESSOR SUBSTITUTO

1) Oficio do Coordenador de Curso de Graduagdo, com visto do Diretor de Centro ou Faculdade, a
Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD), esclarecendo e justificando a necessidade de concurso
para professor efetivo ou de selecdo para professor substituto, protocolizado no Sistema de
Protocolo Unico-SPU/FUNECE, e anexando também:

Carga Didéatica Semanal (CDS) do curso, comprovando a necessidade de concurso para
professor efetivo ou de selecdo para professor substituto.

Declaracdo do Coordenador do Curso, acompanhada do excerto da ata da reunido do
Colegiado, informando a aprovacdo do pedido de concurso para professor efetivo ou de
selecdo para professor substituto.

Declaracdo do Diretor de Centro ou Faculdade, acompanhada do excerto da ata da
reunido do Conselho, informando a aprovacdo do pedido de concurso para professor
efetivo ou de selecdo para professor substituto.

2) Na PROGRAD, o processo € analisado e recebe PARECER:

FAVORAVEL —> 0 processo segue para a CPPD.

NAO FAVORAVEL — 0 processo retorna a Coordenacéo do Curso.

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar a PROGRAD.

3) A CPPD, apds analise, emite PARECER:

FAVORAVEL — o0 processo segue para o DEPES, que tomara as devidas
providéncias.

NAO FAVORAVEL — o processo retorna a Coordenagéo do Curso.

COM PENDENCIAS — 0 processo segue para a instancia responsavel pelas
solugdes, apos o que, deve retornar a CPPD.
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FLUXO DE PROCESSO: SOLICITACAO DE NOMEACAO DE
PROFESSOR EFETIVO OU CONTRATACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

1) Oficio do Coordenador de Curso de Graduagdo, com visto do Diretor de Centro ou Faculdade, a
Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD), esclarecendo e justificando a necessidade da nomeagao

de professor efetivo ou da contratacdo de professor substituto, protocolizado no Sistema de
Protocolo Unico-SPU/FUNECE, e anexando também:
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